
ANNEXE 4 - NOMMAGE DES PIECES D’UNE OFFRE DEMATERIALISEE 

 
 

Pour faciliter le traitement des offres électroniques dans les meilleures conditions, il est demandé aux 
candidats de se conformer au nommage des fichiers de la façon suivante : la désignation de la pièce, 
qui devra être la plus claire et la plus simple possible, suivi d’un underscore ( _ ) généré par la touche 
8 du clavier en minuscule, du nom de la société (qui peut être entier ou raccourci). 

 
Ex pour l’Acte d’engagement : DOC_ AE_FFFF /                           FFFF = Nom du soumissionnaire 

 

Intitulés des documents 

 
Documents exigés Nom du fichier 

1- DC1 Lettre de candidature DOC_DC1_FFFF 

2- DC2 Capacités Technique et Financière DOC_DC2_FFFF 

3- Pouvoir de la personne habilitée DOC_POUVOIR_FFFF 

4- Inscription au Registre du commerce et des sociétés DOC_RCS_FFFF 

5- Attestation ACPR DOC_ACPR_FFFF 

6- Attestation interdiction marchés avec Russie DOC_ATTESTRUSSIE_FFFF 

7- Attestation RC Pro DOC_RCPRO_FFFF 

8- Certificat Immatriculation ORIAS DOC_ORIAS_FFFF 

9- CA trois derniers exercices DOC_CA3ANS_FFFF 

10- Annexe contrôle Mandataire d’assurance et agrément ACPR DOC_ACPR_FFFF 

11- Annexe Environnementale pour les marchés publics DOC_ENVIRONNEMENT_FF
FF 

12- Références missions similaires DOC_REFERENCES_FFFF 

13- Copie du jugement de redressement judiciaire (le cas 
échéant) 

DOC_REDRESSEMENT_FF
FF 

Documents souhaités Nom du fichier 

Attestations fiscales (de l’année N) DOC_ATTESTATIONS 
FISCALES_FFFF 

Attestations sociales (de l’année N) DOC_ATTESTATIONS 
SOCIALES_FFFF 

 
 
 

Documents exigés Nom du fichier 

Acte d’engagement ATTRI1 DOC_AE_FFFF 

Bordereau de prix (Annexe 1 à l’acte d’engagement) DOC_BPU_FFFF 

Offre technique (Annexe 2 à l’acte d’engagement) DOC_OFFRE_TECHNIQUE_
FFFF 

Services Associés (Annexe 3 à l’acte d’engagement) DOC_SERVICES_FFFF 

Relevé d’Identité Bancaire  DOC_RIB_FFFF 

Documents souhaités Nom du fichier 

Annexe sous-traitant DOC_DC4_FFFF 

 
 

Pour tous les autres documents déposés, la pouvoir adjudicateur demande que la même typologie 

de nommage soit respectée. 

 


